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1. Общпе ltoлoiкeltllrI

1.1. Настоящее ПOложение о правилах приема обучающихся в 000 KKI-{T>lll (далее -
Организация)_разработано в соответствии с Федеральным законопл Российской Федерации

от 29.12,20|2 Jrlb 21З-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Приказом

Минобрнауки России от 01 .0'7.20|З N 499 (ред. о, 15.11.2013) кОб утверждении Порядка

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным

профессисlнаJIьным программам).

Настоящее Полохсение регламентIrрует rIрием граждан Российской Фелераuии (да;lее

- слушатели) в Организацию для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения с

юридическими II (или) физическими Jlицами (далее - договор с оплатой стоимости

обучения).

1.2. Прием в Организацию осуществляется на основании заключенного !оговора с

оплатой стоI.IIчIости обучения.

1.3. Объем и структ_yра приема в Организацию, слушателей на ocl{oвe договоров с

оплатой стоимости обучения определяется в порядке, устанавливаемом Постановлением

Правительс,гва РФ от 15.09.2020 Ns 1441 (Об утверItдении Правил оказания Платных

образовательных услуг).

1.4. Организация осуществляет tIередачу, обработку и гlредоставление полученных в

связи с приемом слушателей в Организацию персональных данных, поступаIощих в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области

персонirльных данных с получения согласия этих лиц на обработку Irx персонаJIьных

данных.

1.5. Уполномоченное лицо ведет работу по деJIопроизводству.

1.6. В заявленIIи постуIIающего фиксируется следующее:

а) ознакомление поступающего: с копией лицензии

образовательной деятельности (с приложением), правом на обучеtlие по

индивидуальному учебному плаIIу, другими локальными нормативными актами

по вопросам осуществления образовательной деятельности;

б) согласие поступающего на обработку его персонzlльных данных.

1.7. При подаче заявления поступающий предоставляет:

а) оригина.;I или ксерокопию документов, удостоверяющих личность;

б) оригинаJч или ксерокопию документа об образовании и (или) документа об

образованиlл и о кваJIрtфикации, удовлетворяIощего требованиям

соответствующего уровня образования, если обусловлено спечификой

образовате.ltьной программы;

}{а осуществлеItие



в) справку о состоянии здоровья (если обусловлено спецификой образовательнОй

программы);

г) копию платежного поручения об уплате за обучение.

1.8. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все

сданные документы в соответствии с локЕIльными актами.

1.9. 11оступающий может отозвать поланные документы с письменного заявлеIlия.

Поданные документы возвращаются в течение следующего рабочего дня после подачи

заявления.

1.10. 11оступающие, предоставившие заведомо подложные документы и (или)

недостоверную информацию, несут ответственность, предусмотренную

законодательством Российской Федерации.

2, Прием граждаII в орган[Iзаtlию

2.1. Организация приёма граждан осуt]iествляется на основе личной или письменноЙ

заявки на обучение по программам допоJII{итеJIьного профессионa}льного образования и

программам профессионального обученлtя, допоJIнIlт,ельным обпдеобразовательным

общеразвивающим программам через менеджеров ОрганизаIдии.

2.2. Основанием возItикновения образователь}Iых отношений между Организаuией и

обучающимися является приказ Генерального директора Организацлtи о приеме на

обучение.

2.З, Зачислению в число обучающихся предшествует закJIючение договора об

оказании trлатных образовательных услуг (договора об образовании) на обучение.

2.4 . Зачис ление оформляется приказом Генерального директора Орl,анизаци и.

2.5. Зачис.пение на обучение по индивлIдуаIIьному учебному плану оформляе,гся

приказом Генерального директора Организации с учетом заключения договора на

оказание rrлатIIых образовательных услуг и оллаты стоимости обучения.

2.6. Генеральный директор Орт,анизации осуществляет контроль за лостоверностыо

документов, предоставляемых flоступаIоIцими, а также имеет право обращаться в

соответствуIощие государственные (муrrиципа,rьные) органы и Организацию.



3. ОрганизацияинформироваIlия постуIIающих

3.1. Организация объявляет приеN{ слушателей для обученlIя по образоI}атеJIьным

программам только при наличиIt лицензии на осуществление образовагельной

деятельности по этим образовательным программам.

З.2, Организация на официальномt сайте размещает сJIедующую информацию,

подписанную Генеральным директором образовательного учреждения:

о полож€ние о порядке приема на обу.lеrlие в организацию;

о перечень образовательных программ, по которым организация ведет прием в

соответствии с JIицензией на осуществление образовательной деятельности;

. образец договора.

3.З. Администрация Организациt,t обесuечивает функuионирование т,елефонной

линии и раздела сайта для ответов на обращения, связанные с приемом слушателей в

образовательное учреждеЁие.

4. Прием документов от поступающих

4.1. Прием в Организацию для обучения по дополнительным программам (ЩIlО)

профессионального образования, дополнIлтельным программам обучения детей и

взрослых (ДОДиВ), программам профессионrlльного обучения (ГIО), проводится путем

подачи обучающимися заявления с компJIектом документов лично или с помощыо

информашионно-коммуникационных технологIлй, или почтовым отIIравлениеIчI.

К заявлению о приеме на обучение прилагаются следующие документы:

копия паспорта (страницы с JlичныIчlи данными и местом регистрачии) для

удостоверения личtIости поступающего и гражданства, либо иного документа,

установленного для иностранных гражлан Федеральным законом от 25.07 .2002 ]ф1 15 -ФЗ
кО правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации>;

о копия документа о базовом образовании;

r копия документа, подтверждаIощего факт изменения фамилии, имени или отчества,

при их смене {при расхождении ланных в паспорте, дипломе о профессионаJIьном

образовании);

. СНI4ЛС;

..rрудовая кни)кка (при наличии);

о !ля ст}дентов необходима справка из учреждения прьфессионшlьного образования;



. согласие на обработку персонЕtJIьных даrIных;

. фотографию 3*4 -Z шт.(при выдачи докумонта по результатам обУчеНИЯ,

предусматривающего фотографию слуIпагеля;

о копия документа (при наrи.rии) о профессиончUIьном обучении (данные об

образовании, ква-llлtфикации).

4,2.В заявке укtLзываются следующие даI{ные (лля юридических лиц):

. Полное наиIчIенование организаLIии (с расписанныN{LI аббревиатурами ) ;

. Юридический адрес;

. Фактический адрес;

. ИНН/КПll;

. Телефон (с указанием кода);

. ФИо контактного лица (лля уточttяющих вопросов по обучению);

. ФИО руководителя;

. Щолrкность руководителя;

. На основании какого докуIчIента действует руководитель;

. E-mail.

Фак,г ознакомления с локаJIьными актами Организации, Уставом Оргапизации,

лицензиеli на осуществJIение образовательной деятельности, образовательной программой

I{ режимом заня,гий фиксируется в заявлении о зачислениLl^ и заверяется подписью

постуIIающего.

4.3. Причинами отказа в приеме на обучение могут быть:

о н€соответствие предоставленных документов требованиям и невозIчIожнос,гь el,o

устранения;

. неполноТа ПреДстаВЛенного коМпJIекТа ДокУМенТоВ;

о отсутствие набора учебных групп по соответствуlощей программе.

4.4, Поступаlощие. представившие заведомо подJlожные локументы, несут

отtsетствеtlllость, предусN{отреннуIо законодательством Российской Федерации.

5. Зачис.lIеrrие в образtlватеJIыIое учреждешие

5,1. Основанием возникновения образоватеJ]ьных отIIоruений мех<ду Организацией ч

слушателем является приказ Геrtерального директора ОрганизациIl о зачислении в IIисло



обучающихся после заIсrпочения договора на оказание платных образовательных услуг и

внесения частичной или полной оплаты за обученлtе (согласно условиям договора).

6. Прочие условия

6.1. ПриемнаrI комиссия вправе решать все прочие вопросы, связанные с приемом и

не урегулированные лействующим закоIlодательством и настоящими Правилами приема.
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